关于2020届本科毕业生毕业实习安排的通知

本科毕业实习是教学工作的重要环节，通过毕业实习能够使学生更广泛的直接接触社会，了解社会需要，加深对社会的认识，增强对社会的适应性，同时能够锻炼学生的动手能力，提高综合运用知识能力，以及发现问题、解决问题能力。2020届本科毕业生的毕业实习工作安排如下：

1、 实习时间：

会计学、注会、审计学、专升本专业的毕业实习时间为：2019.11.4-11.29
财务管理专业毕业实习时间为：2019.11.18-2019.12.13
2、 实习要求：
1. 学生联系好实习单位开始实习前需要提交《河南工程学院分散实习申请表》、同意分散实习回执以及实习协议，实习相关资料由实习指导老师（同论文指导老师）收齐后交给袁合芳。
2.学生实习期间应注意人身及财产安全，教师定期或不定期检查学生实习情况，每周通过电话、QQ等通讯方式和学生至少联系一次。
3.实习结束后学生需要向指导老师提交实习报告（格式见附件）、校外实习单位反馈意见表（表中的实习单位鉴定意见一定要认真填写）、就业协议（可以是就业协议书、劳动合同或者灵活就业合同，具体填写要求咨询辅导员）。指导老师根据学生实习手续的办理情况、实习期间的联系情况、实习报告以及实习单位的鉴定考核意见给出实习成绩，凡是实习协议不交、手续不齐全的同学，指导老师酌情扣减实习成绩。
4.各位指导老师需要认真履行指导责任，联系学生，关心并指导学生实习，在实习结束后上交所有实习资料（《河南工程学院分散实习申请表》、同意分散实习回执、实习协议、实习报告、校外实习单位反馈意见表、分散实习统计表）以及就业协议（可以是就业协议书、劳动合同或者灵活就业合同，具体填写要求咨询辅导员）。
其他未尽事项，请联系会计学院教科办（各种附表见附件）。
                           附件2：
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河南工程学院学生校外实习单位反馈意见表
	姓名
	
	性别
	
	学号
	

	专业
	
	实习时间
	年  月  日至    年  月  日

	联系地址
	
	联系电话
	

	实习单位名称
	

	地  址
	

	联系人
	
	电话
	

	成绩考核：

	实习单位鉴定意见
	
负责人签字（盖章）：            年  月  日

	备

注
	


附件3：

河南工程学院学生分散实习申请表
	姓名
	
	性别
	
	学号
	

	专业
	
	实习时间
	年  月  日至    年  月  日

	联系地址
	
	联系电话
	

	实习单位名称
	

	地  址
	

	联系人
	
	电话
	

	申请理由及安全责任

	承诺：本人在实习期间，严格要求自己，遵守国家法律法规和学院及实习单位的各项规章制度，按照《河南工程学院分散实习管理办法》和实习计划完成实习任务；注意生产安全和人身安全，并对自己在实习期间的行为和安全负责；实习结束后，按时返校参加实习考核和毕业设计（论文）答辩。
申请人：

                                       家长签字：

	教研室意见
	教研室主任签字：            年  月  日

	系部意见
	负责人签字（盖章）：            年  月  日

	备

注


	


附件4：
河南工程学院分散实习联系函

                  ：

为了进一步拓宽学生实习渠道和择业空间，我校允许部分学生自主联系实习单位进行实习，但其中有两个事项需贵单位配合：

1、有接受学生实习的意向，并填写回执或出具证明；

2、可以按照我校实习大纲要求，安排指导教师，督促学生完成主要实习环节。

为了做好这项工作，请贵单位根据学生具体情况，酌情考虑。如果接受，请填写回执，由学生带回，作为学校批准该生进行自主实习的依据。

    谢谢！

河南工程学院

20  年  月  日


同意分散（自主）实习回执

	实习单位名称
	
	实习岗位
	

	实习学生姓名
	
	专业
	

	实习单位地址
	
	指导教师姓名/职称
	

	分管领导签字
	
	实习单位盖章
	

	联系电话
	
	
	



年   月   日

附件5：
河南工程学院分散实习统计表

系部（盖章）：                                  指导教师：

班级：                                         实习项目：

	姓名
	学号
	实习单位
	时  间
	个人联系方式

	
	
	地址
	办公电话
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


年     月     日

说明：1、 在系部对分散实习的学生或班级审核同意后，要及时填写、上报该表；

2、 此表一式二份，一份交学院主管部门，一份系部存档。
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                              HENAN INSTITUTE OF ENGINEERING
   毕业实习报告
    学生姓名                         
    专业班级                         
    学    号                         
    院（部）                         
    指导教师                         
会计学院毕业生
毕业实习报告撰写要求与格式
一、毕业实习报告要求观点明确，论据详实，条理清楚，文字简练，格式规范，具有鲜明的针对性和创新性，正文字数一般不少于3000字。
二、实习报告内容提纲

前言
（一） 实习目的

（二） 实习时间

（三） 实习地点

（四）指导教师（写出校内和校外指导老师的名字）

（五） 实习单位和部门情况介绍

（六） 实习内容：实习的项目、程序、方法及成果，逐项编写；

（七） 实习总结: 实习中运用所学知识分析解决问题的情况，实习的心得体会，意见和建议

三、实习报告撰写格式

（一）标题(三号黑体)应准确、简洁，能概括文章的要旨，一般不超过20个汉字，必要时可加副题。

（二）正文的层次标题，应简短明了，不要超过15个字，不用标点符号，文内层次的划分及编号一律使用“一、（一）、1．、（1）”编序。(一级标题用四号黑体，左顶格，二级标题用四号宋体，缩进2个字符，以下层次的所有标题用小四

 HYPERLINK "http://www.baidu.com/s?wd=%E5%AE%8B%E4%BD%93&hl_tag=textlink&tn=SE_hldp01350_v6v6zkg6" \t "_blank" 宋体，缩进2个字符)

（三）正文内容：字体:宋体；大小:小四；1.5倍行间距。左右页边距：自动

（四）表格应采用三线表，可适当加注辅助线。

（五）插图（含照片）应采用计算机制作，插图下方应注明图序和图名。照片要主题鲜明、层次清晰、反差合适、剪裁恰当。

会计学院

2018-9-20
按照给定的时间进行填写





考核成绩必须填写，也不要太谦虚。





此处需要认真填写鉴定意见，可以从工作态度，操作情况等方面填写





此处盖实习单位的章





按照给定的时间进行填写





必须填写





家长必须签名
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这里填写实习单位的实习指导老师





此处盖实习单位的章





此表由校内实习指导老师统计后提交，不得缺失，因为每年学校也需要学院上报此项信息





此处指导老师包括校内指导老师和实习单位指导老师
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